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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
РАСПОРЯЖЕНИЕ
	14.05.2021
	г. Норильск
	№ 2386_______


О распределении нераспределенных новогодних подарков

В целях организации работы по распределению нераспределенных новогодних подарков в соответствии с установленным порядком,

1. Утвердить состав комиссии по распределению нераспределенных новогодних подарков. 

2. Утвердить Положение о комиссии по распределению нераспределенных новогодних подарков (прилагается).


3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования город Норильск.
Глава города Норильска






           Д.В. Карасев
УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации

города Норильска

от 14.05.2021 № 2386
СОСТАВ КОМИССИИ

ПО РАСПРЕДЕЛЕНИЮ НЕРАСПРЕДЕЛЕННЫХ НОВОГОДНИХ ПОДАРКОВ 
Коростелева Наталья Михайловна – заместитель Главы города Норильска по социальной политике, председатель комиссии

Бабурина Светлана Викторовна - директор муниципального казенного учреждения «Управление социальной политики», заместитель председателя комиссии

Ходарцевич Евгения Александровна - главный специалист отдела предоставления мер социальной поддержки муниципального казенного учреждения «Управление социальной политики» (по согласованию), секретарь комиссии

Члены комиссии:

Чичерина Ирина Анатольевна – директор муниципального казенного учреждения «Управление потребительского рынка и услуг» 
Чуйкова Елена Владимировна – директор муниципального казенного учреждения «Управление муниципальных закупок» 

Городилов Сергей Владимирович – начальник территориального отделения краевого государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения» по городу Норильску (по согласованию)
УТВЕРЖДЕНО
распоряжением Администрации

города Норильска

от 14.05.2021 № 2386
ПОЛОЖЕНИЕ О КОМИССИИ ПО РАСПРЕДЕЛЕНИЮ НЕРАСПРЕДЕЛЕННЫХ НОВОГОДНИХ ПОДАРКОВ
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с решением Норильского городского Совета депутатов от 21.09.2010 № 28-676 «Об установлении дополнительных мер социальной поддержки и социальной помощи для отдельных категорий граждан, представляемых за счет средств бюджета муниципального образования город Норильск», муниципальной программой «Социальная поддержка жителей муниципального образования город Норильск», утвержденной постановлением Администрации города Норильска, на соответствующий финансовый год. 

1.2. Комиссия по распределению нераспределенных новогодних подарков (далее - Комиссия) является коллегиальным органом по распределению новогодних подарков, нераспределенных в соответствии с Порядком обеспечения новогодними подарками работников бюджетной сферы, отдельных категорий детей, утвержденным постановлением Администрации города Норильска, при их наличии по состоянию на 26 декабря текущего года. 
2. Основные функции Комиссии

Для выполнения возложенных на нее задач Комиссия:

2.1.
Рассматривает ходатайства руководителей структурных подразделений Администрации города Норильска (далее – Руководители подразделений) о выделении новогодних подарков участникам мероприятий, проводимых Администрацией города Норильска (с участием Администрации города Норильска) на основании правового акта Администрации города Норильска в декабре - январе месяцах и (или) приуроченных к новогодним праздникам (далее – новогодние мероприятия).

2.2. Принимает решение о распределении новогодних подарков участникам новогодних мероприятий.
3. Состав Комиссии

3.1. Cостав Комиссии утверждается распоряжением Администрации города Норильска, издаваемым Главой города Норильска.

3.2. Председателем Комиссии является заместитель Главы города Норильска по социальной политике. Председатель Комиссии руководит ее деятельностью и несет ответственность за выполнение возложенных на нее задач и функций.

3.3. Организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляется муниципальным казенным учреждением «Управление социальной политики» (далее – Управление).
4. Порядок и организация работы Комиссии

4.1. Деятельность Комиссии осуществляется в соответствии с настоящим Положением.

4.2. Работа Комиссии проводится в форме заседаний.

4.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.
4.4. Руководители подразделений направляют ходатайства о выделении новогодних подарков в Комиссию до 26 декабря текущего года с предполагаемым количеством участников новогодних мероприятий. 
4.5. В случае поступления из Управления в Комиссию информации о наличии по состоянию на 26 декабря текущего года нераспределенных новогодних подарков секретарь Комиссии в течение одного рабочего дня информирует председателя, заместителя председателя и членов Комиссии о дате и времени заседания Комиссии путем направления телефонограммы. 

   4.6. Комиссия не позднее двух рабочих дней со дня поступления такой информации рассматривает ходатайства Руководителей подразделений о выделении новогодних подарков и принимает решение о распределении нераспределенных новогодних подарков между участниками новогодних мероприятий.

  4.7. Комиссия распределяет нераспределенные новогодние подарки пропорционально количеству участников новогодних мероприятий. 
  4.8. Выписка из протокола заседания Комиссии с решением о распределении новогодних подарков в течение двух рабочих дней со дня принятия решения направляется секретарем Комиссии в Управление и Руководителям подразделений. 
4.9. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует не менее половины от состава Комиссии.

4.10. Не допускается проведение заседания Комиссии в случае, если на заседании Комиссии отсутствует необходимый кворум.

4.11. В период отсутствия члена Комиссии, включая председателя Комиссии, его заместителя (временная нетрудоспособность, командировка, отпуск), в работе Комиссии принимает участие лицо, официально исполняющее его обязанности по должности.

В период временного отсутствия секретаря Комиссии (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) в работе Комиссии принимает участие в качестве ее секретаря специалист Управления, определенный приказом директора Управления.
4.12. Решение Комиссии принимается простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии. При равенстве числа голосов голос председателя Комиссии считается решающим.

4.13. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии, который должен отражать мнение всех (по отдельности) присутствовавших на заседании членов Комиссии по каждому обсуждаемому вопросу, а также итоговое решение Комиссии.

4.14. Протокол заседания Комиссии ведется секретарем Комиссии и подписывается председателем Комиссии и секретарем Комиссии.

4.15. Протоколы Комиссии и документы, послужившие основанием для принятия решения, хранятся в Управлении в течение 5 лет.
