
№ Наименование услуги

1 Выдача выписки (копии) финансового лицевого счета

2
Выдача ходатайства о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда (за исключением ходатайств, выдаваемых в отношении работников (служащих) 

органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

3
Предоставление сведений об участии (неучастии) гражданина и (или) членов его семьи в одной из социальных программ, финансируемых за счет средств ЗФ ОАО "ГМК 

"Норильский никель", ОАО "ГМК "Норильский никель", ОАО "Норильский горно-металлургический комбинат им. А.П.Завенягина", связанных с переселением из районов 

Крайнего Севера в благоприятные для постоянного проживания регионы РФ

4
Предоставление документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя (приказа о назначении руководителя организации, решения собрания учредителей, 

доверенности) (за исключением таких документов, в отношении органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

5 Заключение договора об открытии банковского вклада (счета)

6 Разработка паспорта на размещение малой архитектурной формы

7
Предоставление документов, подтверждающих права владения и (или) пользования лица сетью инженерно-технического обеспечения, в случае предоставления объекта 

недвижимого имущества в соответствии с п. 8 ч. 1 ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (за исключением документов, находящихся в 

распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

8

Предоставление документов, подтверждающих принятие решения об одобрении или о совершении крупной сделки, в случае, если требование о необходимости наличия такого 

решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя 

заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора является крупной сделкой (за исключением документов, находящихся в распоряжении органов 

местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

9 Предоставление документов, подтверждающих внесение задатка (при условии требования о внесении задатка) (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка)

10

Предоставление документа, содержащего сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале 

юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо) 

(за исключением документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, 

предприятий)

11
Выдача справки, подтверждающей факт отсутствия задолженности заявителя за коммунальные услуги по арендуемому объекту недвижимого имущества (нежилого помещения, 

части нежилого помещения) муниципального образования город Норильск

12
Предоставление платежных документов (платежных поручений, квитанции, выписки со счета с отметкой банка о списании денежных средств в счет оплаты арендных платежей), 

подтверждающих размер оплаченных арендных платежей по договору

13
Предоставление платежного документа (с отметкой банка плательщика об исполнении), подтверждающего факт перечисления установленного в извещении о проведении торгов 

задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах земельного участка или права на заключение договора аренды такого земельного участка

14 Осуществление фотосъемки земельного участка, временных объектов, расположенных на испрашиваемом земельном участке

15
Выдача правоустанавливающего (правоудостоверяющего) документа на земельный участок, на котором расположен объект капитального строительства (за исключением 

документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

16 Представление схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить

17

Представление документов, подтверждающих письменное согласие собственника или иного законного владельца (в виде протокола или иного документа об итогах торгов - для 

рекламных конструкций, размещаемых по итогам торгов; договора, предварительного договора или иного документа - для рекламных конструкций, размещение которых в 

соответствии с действующим законодательством возможно без проведения торгов) соответствующего недвижимого имущества на установку на этом имуществе рекламной 

конструкции (для рекламных конструкций, устанавливаемых на объектах недвижимого имущества, не являющихся многоквартирными домами и не находящихся в федеральной 

собственности, собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной собственности)

18
Предоставление документа, подтверждающего заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в 

результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного 

объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте

19
Разработка проектной документации (за исключением такой документации, находящейся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, 

муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

20 Разработка проекта рекламной конструкции

21 Разработка колерного бланка фасадов зданий, включая жилые дома и сооружения

22 Разработка паспорта ограждений зданий, включая жилые дома и сооружения

23
Подготовка оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (за исключением документов, 

находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

24 Выдача акта приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции такого объекта на основании договора)

25
Выдача положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (при необходимости проведения такой экспертизы в соответствии с 

требованиями законодательства)

26
Предоставление свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (при 

необходимости проведения такой экспертизы в соответствии с требованиями законодательства)

27 Предоставление документа, подтверждающего факт согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта

28
Предоставление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов (за 

исключением документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, 

предприятий)

29

Предоставление документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том 

числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (за 

исключением документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, 

предприятий)

30
Предоставление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям (за исключением 

документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

31
Разработка схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического 

обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка (за исключением документов, находящихся в распоряжении органов местного 

самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

32 Заключение договора купли-продажи жилого помещения

33 Предоставление сведений о реквизитах Российской кредитной организации (в том числе о номере счета)

34 Заключение договора об оказании услуг телефонной связи, получателем услуг по которому является заявитель

35 Выдача квитанции о внесении ежемесячной абонентской платы за пользование телефоном

36 Выдача ходатайства общественной организации о предоставлении материальной помощи в отношении отдельных категорий граждан

37 Предоставление проездных документов

38 Направление организацией телеграммы, подтверждающей факт смерти, несчастного случая в отношении родственника заявителя

39
Выдача справки с места работы, подтверждающей факт отсутствия права на оплату проезда к месту использования ежегодного оплачиваемого отпуска и обратно у работника 

(члена его семьи) (за исключением справок, выдаваемых в отношении работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных 

и государственных учреждений, предприятий)

ПЕРЕЧЕНЬ НЕОБХОДИМЫХ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ

утв. Решением Норильского городского Совета депутатов от 26.06.2012 №4/4-56 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг Администрацией города Норильска" 

 (в ред. от 23.03.2021)



№ Наименование услуги

40
Выдача справки с места работы, подтверждающей факт ненаправления работника в служебную командировку в соответствующий период (за исключением справок, выдаваемых в 

отношении работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

41 Выдача приглашения на участие в конкурсе социально-культурной реабилитации (адаптации)

42
Выдача ходатайства общественной организации инвалидов, осуществляющей свою деятельность на территории муниципального образования город Норильск, об оказании 

материальной помощи для участия в конкурсе социально-культурной реабилитации (адаптации)

43
Выдача справки образовательного учреждения, подтверждающей факт обучения (переобучения) инвалида, ребенка-инвалида новым специальностям (за исключением 

муниципальных и государственных образовательных учреждений)

44
Выдача квитанции об оплате за обучение (переобучение) инвалида, ребенка-инвалида новым специальностям (за исключением муниципальных и государственных 

образовательных учреждений)

45
Предоставление документа, являющегося основанием для пребывания в месте отдыха (путевка на отдых, отрывной талон к путевке на отдых, копия путевки на отдых или копия 

отрывного талона к путевке на отдых, заверенная организацией выдавшей путевку на отдых, договор с туристической компанией на оказание туристических услуг)

46
Выдача справки о размере алиментов (за исключением справок, выдаваемых в отношении работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной 

власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

47 Предоставление документа, подтверждающего задолженность по выплате алиментов

48 Представление документа, подтверждающего факт оплаты лекарственных препаратов, средств ухода, вспомогательных технических средств (товарные и кассовые чеки)

49
Предоставление документа, подтверждающего оплату лечения, обследования или консультации (заключение договора на оказание медицинских услуг, предоставление квитанций 

об оплате, товарные и кассовые чеки)

50
Выдача справки с места работы, подтверждающей факт неоказания работнику материальной помощи на оплату лечения (за исключением справок, выдаваемых в отношении 

работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

51 Предоставление документов, подтверждающих оплату услуг по погребению (квитанции, товарные и кассовые чеки)

52
Выдача справки с места работы, подтверждающей период стажа работы, дающего право на оплату проезда к месту использования ежегодного оплачиваемого отпуска и обратно 

членам семьи (детям) работника и фактическое использование либо неиспользование указанного права на дату выезда работника (за исключением справок, выдаваемых в 

отношении работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

53
Выдача справки с последнего места работы, подтверждающей факт непредоставления работнику компенсации расходов по оплате проезда и провоза багажа (контейнера) при 

выезде на постоянное место жительства (за исключением справок, выдаваемых в отношении работников (служащих) органов местного самоуправления, органов государственной 

власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

54
Выдача справки с места работы, подтверждающей факт трудовых отношений работника (за исключением справок, выдаваемых в отношении работников органов местного 

самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

55

Предоставление документов, подтверждающих отнесение гражданина к одной из категорий нанимателей, для которых постановлением Администрации города Норильска 

утверждены коэффициенты особенностей отдельных категорий нанимателей, применяемые к тарифу по оплате за пользование жилым помещением муниципального жилищного 

фонда коммерческого использования муниципального образования город Норильск на условиях найма (за исключением документов, находящихся в распоряжении органов 

местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

56
Предоставление документов, подтверждающих отнесение заявителя к категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений по договорам социального найма (за 

исключением документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, 

предприятий)

57 Предоставление документов, подтверждающих оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов

58
Предоставление документов, подтверждающих оплату расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 

участков

59 Выдача письма с информацией из Единого государственного регистра предприятий и организаций о хозяйствующем субъекте

60 Предоставление согласия правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую

61
Предоставление сведений Норильского отделения Филиала ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Красноярскому краю об отсутствии (наличии) у гражданина и 

(или) членов его семьи жилых помещений на праве собственности на территории муниципального образования город Норильск, информация о которых отсутствует в Едином 

государственном реестре недвижимости

62
Согласование изменения внешнего архитектурного облика (фасада) муниципального недвижимого имущества (или его части) с Управлением по градостроительству и 

землепользованию Администрации города Норильска.

63
Согласование проведения капитального ремонта (реконструкции) муниципального недвижимого имущества, являющегося объектом (или частью объекта) культурного наследия 

(памятником истории и культуры) народов Российской Федерации), в порядке, установленном охранным обязательством и действующим законодательством Российской 

Федерации

64
Предоставление копии выданного саморегулируемой организацией свидетельства о допуске лица, осуществившего подготовку проектной документации, к видам работ, которые 

оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства

65
Предоставление согласия землепользователями, землевладельцами, арендаторами, залогодержателями исходных земельных участков в случае образования земельных участков при 

их разделе, объединении или выделе

66
Выдача документов (правового акта, судебного акта, договора), подтверждающих факт установления опеки (попечительства) над ребенком, передачи ребенка на воспитание в 

приемную семью, - для опекаемых либо приемных детей

67
Выдача справки об обучении в образовательном учреждении - для детей, достигших возраста 18 лет, обучающихся по очной форме обучения в образовательных учреждениях всех 

видов и типов.

68 Выдача документа, подтверждающего прохождение срочной военной службы по призыву, - для детей, достигших возраста 18 лет, проходящих военную службу по призыву

69 Выдача копии справки, подтверждающей факт установления инвалидности, - для детей, признанных инвалидами до достижения ими возраста 18 лет

70
Предоставление заверенного перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства

71
Представление подготовленного некоммерческой организацией, созданной гражданами, решения органа некоммерческой организации о приобретении или о распределении 

испрашиваемого земельного участка и списка ее членов

72 Представление документа, подтверждающего членство заявителя в некоммерческой организации

73 Заключение договора о комплексном освоении территории

74 Заключение договора аренды земель сельскохозяйственного назначения

75 Заключение договора временного пользования землей сельскохозяйственного назначения

76 Заключение договора о развитии застроенной территории

77 Заключение договора об освоении территории либо о комплексном освоении территории в целях строительства стандартного жилья

78
Представление документа, подтверждающего принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение 

земельных участков (за исключением документа, подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий)

79
Заключение соглашения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или представление решения суда, на основании которого земельный 

участок изъят для государственных или муниципальных нужд

80 Заключение договора об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого или социального использования

81 Заключение охотхозяйственного соглашения

82 Заключение договора найма служебного жилого помещения

83 Представление документа, подтверждающего принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока

84 Представление приказа о приеме на работу, выписки из трудовой книжки или трудового договора (контракта)

85 Заключение договора, соглашения или иного документа, предусматривающего выполнение международных обязательств

86 Представление выдержки из лицензии на пользование недрами, подтверждающей границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну)

87 Заключение концессионного соглашения

88
Заключение договора на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета 

субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета



№ Наименование услуги

89 Заключение соглашения о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случае, если фермерское хозяйство создано несколькими гражданами

90 Разработка проекта планировки и (или) проекта межевания территории

91

Представление решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в случае реконструкции многоквартирного дома или, если в результате такой 

реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласия всех собственников помещений в многоквартирном доме (за исключением, 

если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) находятся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, 

муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

92
Представление технического плана объекта капитального строительства, подготовленного в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном 

кадастре недвижимости" (за исключением, если указанный документ (его копии или сведения, содержащиеся в нем) находится в распоряжении органов местного самоуправления, 

органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

93
Представление платежных документов (платежного поручения, квитанции, выписки со счета с отметкой банка о списании денежных средств в счет оплаты услуги), 

подтверждающих оплату и размер оплаты за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

94
Представление решения общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, принятого в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, о наделении полномочиями на обращение с соответствующим заявлением

95
Представление решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятого в установленном законодательством Российской Федерации порядке, о 

наделении полномочиями на обращение с соответствующим заявлением

96  Представление документа, подтверждающего оплату государственной пошлины

97
Представление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (для рекламных конструкций, при установке и эксплуатации которых планируется 

использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме)

98

Согласование размещения рекламных конструкций, средств наружной информации на объекте культурного наследия федерального, регионального, местного (муниципального) 

значения или части такого объекта органом государственной власти Российской Федерации, органом государственной власти Красноярского края или органом местного 

самоуправления города Норильска в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия на территории 

муниципального образования город Норильск

99
Представление документов, подтверждающих письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на размещение 

средств наружной информации (для средств наружной информации, устанавливаемых на объектах недвижимого имущества, не являющихся многоквартирными домами и не 

находящихся в федеральной собственности, собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной собственности)

100
Представление договора аренды (субаренды), безвозмездного пользования или иных документов, подтверждающих законное основание владения, пользования объектом (частью 

объекта) недвижимого имущества, на котором размещается средство наружной информации (за исключением, если указанные документы находятся в распоряжении органов 

местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

101 Разработка эскизного проекта внешнего вида сезонного объекта

102

Представление документов, подтверждающих письменное согласие собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, находящегося в федеральной 

собственности, собственности субъекта Российской Федерации, муниципальной собственности, на размещение средств наружной информации, размещаемых не в соответствии с 

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей" (для средств наружной информации, устанавливаемых на объектах недвижимого имущества, 

находящихся в собственности муниципального образования город Норильск, требуется согласие управления имущества Администрации города Норильска) (за исключением 

документов, находящихся в распоряжении органов местного самоуправления, органов государственной власти, муниципальных и государственных учреждений, предприятий)

103
Разработка паспорта на размещение обязательного средства наружной информации (информационной конструкции, вывески, учрежденческой доски (кроме учрежденческих досок 

федеральных, краевых и муниципальных учреждений)

104
Разработка эскиза средства наружной информации (информационной конструкции, вывески, учрежденческой доски (за исключением учрежденческих досок федеральных, краевых 

и муниципальных учреждений), штендера, витрины, указателя)

105
Представление документа, подтверждающего право владельца средств наружной информации на использование зарегистрированных в установленном порядке товарных знаков и 

декоративных элементов


